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Die Aidshilfe Disseldorf e.V. sucht

in Vollzeit zum nachstmoglichen Zeitpunkt
eine Verwaltungsleitung(w/m/d)

Die 1985 gegriindete Aidshilfe Dusseldorf e.V. arbeitet schwerpunktmaRig fiir die an
Aids erkrankten und mit HIV infizierten Menschen, fiir die von HIV und Aids
hauptbetroffenen Gruppen und alle Birger*innen in Disseldorf und Umgebung.
Gemeinsam mit den ihr verbundenen Organisationen und Projekten in den

Bereichen der Wohnungslosenhilfe, der Beratungsarbeit fiir LSBTIQ+ sowie der Alten-
und Jugendarbeit fir LSBTIQ+ hat die Aidshilfe Dusseldorf e.V. ein Netzwerk
entwickelt, das als politische Instanz und sozialpolitischer Akteur zur Gestaltung einer
diskriminierungsfreien Gesellschaft agiert. In unseren Einrichtungen arbeiten
professionelle Mitarbeitende und Ehrenamtliche Hand in Hand mit Menschen aus der
Selbsthilfe und aus der Selbstorganisation.

lhr Profil:

¢ eine zum Stellenprofil passende Berufsausbildung oder ein Studium,
etwa als Kaufmann/Kauffrau oder Betriebswirt*in, Sozialmanagement,
gerne aber auch Menschen aus anderen Professionen

¢ Erfahrung in der Teamleitung, Geschick in der Personalfiihrung

¢ Analytische Fahigkeiten, Professionalitéat auch in stressigen Situationen

¢ Planungs- und Organisationsvermdgen

¢ Eine Personlichkeit mit Interesse fur Zahlen und ebenso groRem Interesse flir Menschen

¢ Freude an einer anspruchsvollen und verantwortungsvollen Aufgabe, Lust am kreativen
Gestalten

lhre Tatigkeit:

e Disziplinarische und fachliche Verantwortung fiir den Bereich Finanzen, Buchhaltung,
Rechnungswesen, Personal und Einkauf

e Liquiditatsplanung und -berwachung

e  Durchflihrung des Unternehmenscontrollings

e Erstellung der Jahresabschlisse nach HGB

e Kostenkalkulationen zur Vorbereitung der Verhandlungen mit den Kostentragern

e Organisation einer optimalen Zusammenarbeit der einzelnen Verwaltungsteams

e Unterstitzung der Geschaftsflihrung hinsichtlich der betriebswirtschaftlichen Steuerung des
Unternehmens

Wir bieten lhnen:
¢ einen unbefristeten Arbeitsvertrag
e Jahressonderzahlung
¢ eine abwechslungsreiche und selbststandige Tatigkeit
o die Mdglichkeit an der Weiterentwicklung der Aidshilfe und der mit
ihr verbundenen Organisationen mitzuwirken
e Fortbildungsmaoglichkeiten

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:
Ozgur Kalkan, Geschaftsfilhrung: Oezguer.kalkan@duesseldorf.aidshilfe.de
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