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Die Aidshilfe Dusseldorf e.V. sucht

in Vollzeit zum nachstmoglichen Zeitpunkt
einen Mitarbeitenden (w/m/d) fiir die
Buchhaltung (Finanzbuchhaltung)

Die 1985 gegriindete Aidshilfe Dusseldorf e.V. arbeitet schwerpunktmalig
fir die an Aids erkrankten und mit HIV infizierten Menschen, fir die von HIV
und Aids hauptbetroffenen Gruppen und alle Birger*innen in Dusseldorf und
Umgebung. Gemeinsam mit den ihr verbundenen Organisationen und
Projekten in den Bereichen der Wohnungslosenbhilfe, der Beratungsarbeit fir
LSBTIQ+ sowie der Alten- und Jugendarbeit fir LSBTIQ+ hat die Aidshilfe
Dusseldorf e.V. ein Netzwerk entwickelt, das als politische Instanz und
sozialpolitischer Akteur zur Gestaltung einer diskriminierungsfreien
Gesellschaft agiert. In unseren Einrichtungen arbeiten professionelle
Mitarbeitende und Ehrenamtliche Hand in Hand mit Menschen aus der
Selbsthilfe und aus der Selbstorganisation.

lhr Profil:
o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder

kaufmannisches Studium
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position erforderlich
Sehr gute Excel-Kenntnisse sowie Anwenderkenntnisse in einer
Buchhaltungssoftware
Hohes Zahlenverstandnis, selbstadndige und genaue Arbeitsweise
Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

lhre Tatigkeit:

e Priufung, Kontierung und Buchung der laufenden Geschéaftsvorfalle

e Mitarbeit bei den Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen nach HGB

e Mitwirkung bei der Umsatzsteuervoranmeldung

e Klarung von buchhalterischen Fragen/Themen und Ansprechpartner flr die
internen Fachbereiche
Zusammenarbeit mit Wirtschaftsprifern und Steuerberatern

e Unterstitzung bei der Budgetplanung und dem internen Reporting

Wir bieten lhnen:
¢ einen unbefristeten Arbeitsvertrag
e Jahressonderzahlung
¢ eine abwechslungsreiche und selbststandige Tatigkeit
¢ die Moglichkeit an der Weiterentwicklung der Aidshilfe und
der mitihr verbundenen Organisationen mitzuwirken
¢ Fortbildungsmoglichkeiten

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:
Ozgur Kalkan, Geschéaftsfihrung: Oezguer.kalkan@duesseldorf.aidshilfe.de
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